
     

 

Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir: 

Praktikanten / Werkstudenten (m/w/d) Verwaltung/Marketing 

 

Du hast Spaß an den Herausforderungen der digitalen Transformation?   

Du hast Lust Deinen eigenen Horizont zu erweitern? Wir geben Dir die Möglichkeit! 

 

Deine Aufgaben 

 Unterstützung bei administrativen Tätigkeiten im Office Management 
 Pflege von Dokumenten, Listen und internen Prozessen 
 Unterstützung im Marketing: Websitepflege, Social Media und Content 
 Vorbereitung von Präsentationen, Grafiken und Unterlagen 
 Event- und Messevorbereitung 
 Recherchen zu Markt, Wettbewerbern oder neuen Themen 

Dein Profil 

 Studium im Bereich BWL, Marketing, Kommunikation oder vergleichbar 
 Gute MS-Office-Kenntnisse 
 Grundkenntnisse in Social Media / Content Creation 
 Vorteil: Kenntnisse in Grafiktools (Canva) 
 Gute Organisations- und Dokumentationsfähigkeit 
 Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse 
 Zuverlässigkeit und sorgfältige Arbeitsweise 
 Offene, kommunikative Persönlichkeit 
 Kreativität & Eigeninitiative 
 Teamfähigkeit 
 Schnelles Auffassungsvermögen 

 

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung  

Diese kannst du direkt an folgende Adresse per E-Mail senden: 

jobs@koosys.de 

KooSys GmbH 
Franz-Mayer-Straße 1     
93053 Regensburg    


